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Navodila za oblikovanje računalniških prosojnic 
 

Program: Power Point 

Srednja šola Veno Pilon Ajdovščina, januar 2023 
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Temo predstavitve izberemo v zavihku Načrt, kjer lahko prilagodimo barvno shemo in izberemo osnovni tip pisave.  

 

Vrsto diapozitiva izberemo glede na vsebino.                                                                  

Za naslovnico potrebujemo tip Naslovni diapozitiv,                                                        

za besedilo tip Naslov in vsebina, za videoposnetek tip Prazen …                          

Vstavimo ga z ukazom Osnovno  → Nov diapozitiv.   
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Naslovnica vsebuje naslov predstavitve, ime in priimek avtorja, naziv šole in predmet (kratica predmeta).                                               

Lahko vključimo tudi logotip šole. Ime dokumenta je oblike Ime_Priimek_oddelek_Naslov predstavitve                                                         

(npr. Ana_Novak_1a_VenoPilon).  

Naslov referata 

Ostali podatki                                                      

in logotip 

Tip diapozitiva: Naslovni diapozitiv 
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Naslovi diapozitivov naj ne bodo manjši od velikosti 40, besedilo pa vsaj 20. Besedilo je bolj berljivo, če ne uporabljamo samo 

velikih črk (verzalk). Izbirajmo pisavo z berljivo tipografijo, ki podpira š, č in ž (npr. Times New Roman,                                                       

Calibri, Arial, Candara …). Biti mora tudi enotna skozi celotno besedilo, izjemo si lahko privoščimo pri naslovih.                                            

Poudarke naredimo s krepkim besedilom ali barvo.  

Tip diapozitiva: Naslov in besedilo  
Naslov diapozitiva 

Besedilo 

 

Na prosojnici naj ne bo več kot 

6 ali 7 vrstic besedila.  
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Če želimo pritegniti pozornost udeležencev lahko uporabimo SmartArt oblike (ukaz Vstavljanje → SmartArt).                                             

Tabelam se raje izognemo, če pa uporabimo grafikone, mora biti njihovo sporočilo jasno in razumljivo.  

Primer SmartArt oblike Tip diapozitiva: Prazen  
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Ozadje mora biti enostavno (enobarvno, v kombinaciji dveh podobnih barv …) in skozi celotno predstavitev enotno.                        

Izjema je lahko le naslovnica. Vedno pa uporabimo kontrastno kombinacijo: svetlo besedilo na temni podlagi ali obratno.  

Vire pod fotografijami navedemo na podoben način kot v referatu. Zapis je oblike Vir: Ime vira [Online],                                            

kjer vir zapišemo brez spletne končnice. Če gre za avtorsko delo vira ne navajamo,                                                                          

pri fotografijah pa lahko zapišemo Foto: Ime in Priimek avtorja. Napis je velikost 14 in levo poravnan.                                                   

Povezave dodamo na zadnjo prosojnico (str. 11). 

Tip diapozitiva: Naslov in besedilo  

Kontrastne                                                            

kombinacije 

Besedilo 

Besedilo 
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Uporabimo lahko prehode med diapozitivi (zavihek Prehodi) ali animacijo elementov (zavihek Animacije).                                                   

Animacije oz. prehodi morajo biti usklajeni z govornikom, za enake elemente uporabimo le izbrano                                                             

animacijo/prehod na vseh/med vsemi prosojnicami, novi elementi pa naj ne prehajajo preko že vidnih delov.                                                           

Oboje mora biti uporabljeno skozi celotno predstavitev. Izbiramo jih na zavihkih Prehodi  in Animacije.  

Tip diapozitiva: Samo naslov  

V tem primeru SmartArt                                       

oblika potrebuje naslov. 
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Fotografije in slike morajo biti dovolj kvalitetne (ločljivost dolžine in širine nad 500 slikovnimi točkami). Prave slike izboljšajo                

in dopolnijo našo predstavitve ter na enostaven način predstavijo zamisel ali problem.                                                                                    

Priporočamo slike s prosojnim ozadjem oz. brez ozadja, če ozadje predstavitve ni bele barve.                                                                    

V iskalniku iskani besedi dodamo pripis png (Portable Network Graphics).  

Primer fotografije s                              

prosojnim ozadjem.  

Tip diapozitiva: Samo naslov  
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Predstavitvi lahko dodamo videoposnetek z ukazom Vstavljanje  → Videoposnetek. Vstavimo ga s svojega računalnika,                           

na katerega smo ga pred tem nanj naložili ali pa prenesli s spleta (YouTube pretvornik v video format mp4).                                                                             

Tako kot pri fotografijah tudi pri video posnetku pazimo na kvaliteto. V zavihku Orodja za videoposnetke: Oblika                                           

ga lahko izboljšamo (kontrast, svetlost, barva), vendar z učinki ne pretiravamo. V zavihku Orodja za videoposnetke: Predvajanje                

pa ga lahko obrežemo, ga odtemnimo/zatemnimo, mu uredimo glasnost, mu nastavimo začetek predvajanja (ob kliku ali samodejno 

ob prehodu na diapozitiv), izberemo celozaslonski način na  začetku predvajanja ...                       

Tip diapozitiva: Prazen  



 

10 

 

Viri in literatura so navedeni po šolskih pravilih navajanja virov in literature, objavljenih na spletni strani šole.                                             

Pravila za navajanje so enaka tistim za navajanje virov in literature v referatih in seminarskih nalogah.  
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Viri slik in videoposnetkov so za interno rabo v okviru pouka navedeni na način opisan na strani 6. Na koncu naše predstavitve 

pa navedemo še URL-naslove spletnih strani, kje se te fotografije nahajajo. Vir slike je naveden pri iskanju,                                                  

povezavo pa pridobimo če obiščemo spletno stran izbranega vira fotografije.  

Vir slike 

Povezava na 

spletno stran 


